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Procedimiento para Disefiar el Instrumento de Seleccion para Alumnos que Ingresan a Secundaria.

. OBJETIVO

Contar con instrumento valido, confiable y justo que coadyuve en la toma de decisiones acerca
de la seleccion de alumnos que ingresaran a las escuelas secundarias con sobredemanda.

Il. ALCANCE

Aplica al personal adscrito al Departamento de Disefio de Procesos e Instrumento de Evaluacién
(DDPIE).

lll. FUNDAMENTOLEGAL

Ambito Federal

Criterios técnicos para el desarrollo, uso y mantenimiento de instrumentos de evaluacién,
Diario Oficial de la Federacion.

Articulo 17; de la Ley del Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion

Ambito Estatal

Objetivo 2.4.2, estrategia 1.4 del Plan Estatal de Desarrollo 2018-2024

Articulo 2, Fracc.VI del Decreto estatal 666 de la Creacion del Centro de Evaluacion Educativa
del Estado de Yucatan con fecha 11 de abril de 20086.

IV. DEFINICIONES

Autoridad Educativa Local (AEL): Ejecutivo del estado, asi como a las entidades que, en su caso,
establezcan para el ejercicio de la funcion social educativa.

Base de datos: Conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto y almacenados
sistematicamente para su posterior uso en un archivo digital.

CEEEY: Centro de Evaluacion Educativa del Estado de Yucatan.

Clave de respuestas: Lista de respuestas correctas que corresponde a una lista de preguntas de
respuesta cerrada.

Comité Académico: Cuerpo colegiado encargado de seleccionar, delimitar conceptualmente y
justificar el objeto de medida o contenido del instrumento de evaluacion.

Comité de Especificadores de items: Cuerpo colegiado que precisa y operacionaliza el objeto de
medida del instrumento de evaluacion.

Comité de Elaboradores de items: Cuerpo colegiado que realiza los andlisis a las
especificaciones para crear reactivos que estén acordes a la seleccion.

Comité de Revisores de items: Cuerpo colegiado que a partir de un método de doble ciego
tienen la asignacion de verificar que las tareas evaluativas o items del instrumento estén
debidamente alineados con las especificaciones que operacionalizan el objeto de medida.
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Procedimiento para Disefar el Instrumento de Seleccién para Alumnos que Ingresan a Secundaria.

Criterios editoriales: Guia que esclarece las pautas para los diversos formatos e informaciones
de la Institucion.

Criterios gramaticales: Fundamentos de la escritura y uso del lenguaje espafiol.

Criterios ortotipograficos: Conjunto de reglas de estética y grafia tipografica que se aplica a la
presentacion de los elementos graficos de los items.

Cuadernillo: Libro con nimero de paginas multiplo de cuatro, que contiene los items a aplicar.
Cuerpos colegiados: Grupo de personas expertas en un tema especifico, reunidas para
deliberar, definir, elaborar tareas evaluativas y/o realizar revisiones que vuelvan mas sélidos los
procesos y dan validez a los instrumentos.

DADI: Departamento de Analisis y Difusion de la Informacion.

DDPIE: Departamento de Disefio de Procesos e Instrumentos de Evaluacion.

DO: Departamento Operativo.

Especificacion: Descripcion detallada de las caracteristicas que contendran los items. Deben
contener un marco conceptual y estar alineadas a la seleccion del contenido a evaluar.

Graficos de distribucién de respuestas: Representacion gréafica de la manera en la que se
agrupan las respuestas de las personas evaluadas.

ISAIS: Instrumento de Seleccion para Alumnos que Ingresan a Secundaria.

item: Unidad basica de medida de un instrumento de evaluacion que es susceptible de ser
observada y graduada en su nivel de cumplimiento, que consiste en una tarea evaluativa y
opciones de respuesta.

Lectura de hojas de respuesta: Proceso en el que se digitalizan las respuestas marcadas por el
evaluado en la hoja de respuestas.

Maquetacion: Proceso en el que se organiza en el cuadernillo los contenidos escritos y graficos
de los items.

Muestra: Subconjunto de la poblacion de interés que refleja las variables medidas en una
distribucion semejante a la de la poblacion.

Normas de aplicacién: Documento con los requerimientos basicos y guia para el proceso en el
que una o mas personas contestan el instrumento de evaluacién, de manera que permita
aseqgurar la validez en los resultados.

Pilotaje: Recoleccidn preliminar de datos mediante la administracién de un nuevo instrumento
de evaluacion para valorar su funcionamiento en unamuestra de la poblacién objetivo o en
una poblacion con caracteristicas similares a las de la poblacién objetivo, y realizar ajustes
orientados a su mejora y a su posterior administracion.

Psicométricos: Analisis estadistico basado en la Teoria Clasica del Test y la Teoria de Respuesta
al item, realizado para conocer sus caracteristicas empiricas y ofrecer entre otras cosas
informacion sobre la frecuencia del uso de las opciones de respuesta, la dificultad y
discriminacion de los items.

Seleccion de items: Proceso en el cual se comparan las caracteristicas técnicas, apego a las
tablas de contenido y caracteristicas psicomeétricas de los items, para elegir los que
conformarén el instrumento final.

Tabla de contenido (TC): Matriz que permite identificar con toda precision el objeto de medida o
evaluacion. Concentra la estructura del instrumento.
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Tipo de muestreo: Especificaciones sobre las caracteristicas de la muestra, la forma y criterios
en la que se recolecta la informacion.

Ul: Unidad de Informatica.

Validacion: Proceso escrupuloso mediante el cual se ofrece argumentos légicos y evidencia
empirica para determinar que una observacion o medicion apoya las inferencias que se hacen en
torno a la observacion.

V. RESPONSABILIDADES

1. Director del Centro de Evaluacién Educativa del Estado de Yucatan (CEEEY):
1.1 Aprobar con el jefe del Departamento de Disefio de Procesos e Instrumentos de
Evaluacion (DDPIE) la metodologia para la construccién de instrumentos de evaluacion
propuesto para la prueba.
1.2. Comunicar a las Autoridades Educativas Locales (AEL) los requerimientos (humanos y
materiales) necesarios para el disefio del instrumento de evaluacion ISAIS.
1.3 Establecer con la Autoridad Educativa Local las estrategias y acciones necesarias para el
diseno del instrumento.

2. Jefe del Departamento de Disefio de Procesos e Instrumentos de Evaluacion (DDPIE):
2.1. Gestionar con la Direccion del CEEEY la disposicion de los requerimientos (humanos y
materiales) para el disefio del instrumento.
2.2. Dirigir con el personal del DDPIE la metodologia para la construccion del instrumento.
2.3. Definir con el personal del DDPIE los perfiles de los cuerpos colegiados que participan en
ISAIS.

3. Evaluador Educativo del Departamento de Disefio de Procesos e Instrumentos de Evaluacion
(DDPIE):
3.1. Coordinar a los comites que participan en el disefio de construccion del instrumento.
3.2. Participar en las acciones necesarias para la delimitacion del objeto de medida, el
proceso de construccion y revision de items, el proceso de verificacion cuantitativa de los
items, el ensamble de los cuadernillos y la calibracién de los items.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Director del CEEEY

1. Asiste ala reunion junto con los Jefes de Departamento del CEEEY, que convoca el nivel de
Secundaria para acordar el disefio, la administracion y calificacion del instrumento. Como
resultado de la reunion se firma una minuta de trabajo.

2. Convoca a los jefes de departamento para tomar acuerdos respecto de la construccion del
ISAIS, acorde con la solicitud de las AEL.

Jefe del DDPIE

F-PR-AIM-01R00 Pagina 4 de 1




Juntos transformemos

= SECRETARIA DE EDUCACION
Yucatan

! GOBIERND ESTATAL 2010 - 2024 Despacho
Centro de Evaluacion Educativa del Estado de Yucatan

Céditjg. Fecha de emision Fechade acfuahzacmn
PR-CEE-DPI-02R00 ~20/mM/2019 No aplica

Procedimiento para Disefar el Instrumento de Seleccién para Alumnos que Ingresan a Secundaria.

3. Analiza los lineamientos y criterios técnicos para la construccion de instrumentos de
evaluacion a nivel nacional e internacional.
4. Elabora la propuesta de plan de trabajo y se la entrega al Director del CEEEY.

Director del CEEEY

5. Aprueba el plan de trabajo (calendarizacion)y su factibilidad.
B. ¢Seacepta el plande trabajo?

e Si: Contintia en la actividad 7.

e No: Continta en la actividad 4.

Jefe del DDPIE

7. Designa responsables de Asignatura, que son los encargados de acompanar a los cuerpos
colegiados en la construccion del instrumento.

Evaluador educativo del DDPIE

8. Revisa los perfiles de los cuerpos colegiados en conjunto con el Jefe del DDPIE.

9. Solicita al Jefe del DDPIE, el niumero de participantes que conformaran cada cuerpo
colegiado.

10. Coordina al Comité Académico para la construccion de las Tablas de Contenido (TC) del
instrumento. Espera las TC para su validacion

11. Organiza la validacién de las TC por expertos en el nivel.

12. ¢La TC cuenta con validez de contenido?

e Si: Contintaen la actividad 13.
e No: Contintia en la actividad 10.

13. Capacita al Comité de Especificadores de items.

14. Distribuye el contenido al Comité de Especificadores de items para la elaboracion de
especificaciones correspondientes. Espera que se elaboren las especificaciones para
revisary aprobar

15. Verifica las especificaciones.

16. ¢Las especificaciones responden al enfoque de la asignatura y cumplen con los
lineamientos técnicos?

e Si: Continla en la actividad 17.
e No: Continta en la actividad 14.

17. Capacita al Comité de Elaboradores de items y al Comité de Revisores de items.

18. Designa una misma especificacion a 3 Elaboradores de items para la construccion de los
items. Espera que se elaboren los items para iniciar el proceso de revision

19. Organiza el proceso de revision de items para la validacion de contenido de los mismos.

20. ¢Los items cumplen con los elementos establecidos en la especificacion?

e Si: Continda en la actividad 21.
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e No: Continta en la actividad 18.

21. Analiza los items aprobados.

22. Los items aprobados cumplen con los lineamientos técnicos para la elaboracion de items?
e Si: Continta en la actividad 23.

e No: Serechazael item.

Jefe del DDPIE

23. Define junto con el personal del departamento el nimero de versiones a ensamblar de
acuerdo con el numero de items validados.

24. Establece junto con el personal el tipo de muestreo y el niumero de participantes necesarios
para conformar la muestra del pilotaje.

25. Comunica la informacion de la muestra al Responsable de la Ul para que realice la seleccién
de la muestra acorde con el tipo de muestreo.

26. Notifica al Jefe del DO las normas de aplicacion del pilotaje.

Evaluador educativo del DDPIE

27. Genera las versiones que se emplearan en el pilotaje.
28. Entrega las versiones al Jefe del DDPIE.

Jefe DDPIE

29. Solicita apoyo al Responsable de |a Ul para la maquetacion de las versiones en cuadernillos.
30. Turna los documentos y lineamientos para la maquetacion al personal asignado por el
Responsable de la Ul.

Responsable de la Ul

31. Efectuala maquetacién de las versiones en cuadernillos.
32. Entrega al Jefe del DDPIE los cuadernillos maquetados.

Jefe DDPIE

33. Entrega los cuadernillos maquetados a los evaluadores educativos del DDPIE para su
revision. Espera que se maqueten los cuadernillos para revisar y aprobar.

Evaluador educativo del DDPIE

34. Revisa los cuadernillos.
3b. ¢Los cuadernillos, en general, y los items, en particular, cumplen con los criterios
gramaticales, editoriales y de ortotipografia?

F-PR-AIM-01RO00 Pagina6 deTl \. |




%‘@ Juntos transformemaos

= SECRETARIA DE EDUCACION
Yucatan

"7 omiEnNo ESTATAL 2018 2024 Despacho
Centro de Evaluacion Educativa del Estado de Yucatan

Godigo Fecha de emision Fecha de actualizacién
PR-CEE-DPI-02R00 ” 20/11/2019 B No aplica

Procedimiento para Disefar el Instrumento de Seleccion para Alumnos que Ingresan a Secundaria.

e Si: Contintia en la actividad 36.
e No: Continla en la actividad 31.

Jefe DDPIE

36. Prepara el CD con el archivo digital de los cuadernillos para entregar a la Direccién del
CEEEY, los cuales serviran para imprimir.

Director del CEEEY

37. Convoca a los jefes de departamento de DPIE y DO, al Coordinador Administrativo y al
proveedor para llevar a cabo |a entrega del archivo en digital de los cuadernillos.

38. Expide al proveedor la carta de confidencialidad para que éste firme y establece las normas
de manejo y sequridad de los cuadernillos.

39. Fija las fechas de entrega de los prototipos de las versiones y de los cuadernillos solicitados.
Espera prototipos para entregar al Jefe de DDPIE para su revision y certificacion.

Proveedor

40. Entrega al Jefe del DDPIE los prototipos de cada cuadernillo para verificar que cumpla con
los parametros requeridos para su impresion.

Jefe DDPIE
41. Certifica que los prototipos cumplan con los parametros requeridos para su impresion.
42. ;Los prototipos estan libres de errores?
e Si: Continla en la actividad 43.
e No: Continda en la actividad 31.
43. Autoriza la impresion masiva de los cuadernillos.
Jefe del DO
44, Notifica al Jefe del DDPIE los errores en los cuadernillos recabados de la aplicacion piloto.

Responsable de la Ul

45. Prepara lalimpieza de la base de datos.
46. Entrega la base de datos al Jefe del DDPIE.

Jefe del DDPIE

47. Organiza el proceso de seleccion de los items con el personal del DDPIE.
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48. Formula el proceso de sistematizacion de la base de datos para la obtencion de las
propiedades psicométricas de los {tems.

Evaluador educativo del DDPIE

49. Analiza junto con el Jefe del DDPIE el proceso de sistematizacion de la base para obtencion
de las propiedades psicométricas.
50. Procesa la base de datos para obtener los psicométricos y los graficos de distribucién de los !
items. '
51. Verificala correspondencia entre la TC y la estructura del instrumento.

Evaluador educativo del DDPIE

62. Efecta la seleccién de los items acorde con la TC y con las propiedades psicométricas
apropiadas para este tipo de instrumento.
53. Efectla el ensamble los items seleccionados.

Jefe del DDPIE

4. Solicita a la Coordinacion de Comunicacion Social el disefio de la portaday contraportada del
instrumento.

65. Solicita apoyo al Responsable de la Ul para la maquetacion.

56. Remite al Responsable de la Ul los documentos y lineamientos para la maguetacion, asi
como la portada y contraportada del instrumento.

Responsable dela Ul

57. Efectla la maquetacion del instrumento final.
58. Remite al Jefe del DDPIE el instrumento final.

Jefe del DDPIE

58. Turna la revision a los evaluadores educativos del DDPIE. Espera del instrumento para
revisary aprobar.

Evaluador educativo del DDPIE

B60. Revisa el cuadernillo del instrumento final.
61. ¢Elinstrumento en general y los items en particular cumplen con los criterios gramaticales,
editoriales y de ortotipografia?
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e Si: Continta en la actividad 62,
e No: Continta en la actividad 57.

Jefe del DDPIE

62. Prepara el CD con el archivo digital del instrumento para la entrega a la Direccion del CEEEY,
el cual servira para su impresidon masiva.

Director del CEEEY

B3. Convoca a los jefes de departamento de DPIE y DO, al Coordinador Administrativo y al
proveedor para llevar a cabo la entrega del archivo en digital del instrumento.

64. Expide al proveedor la carta de confidencialidad para que éste firme y establece las normas
de manejo y seguridad del instrumento. ‘

65. Fija las fechas de entrega del prototipo del instrumento y de los instrumentos solicitados.
Espera del instrumento para revisar y autorizar

Proveedor

66. Entrega al Jefe del DDPIE el prototipo del instrumento para verificar que cumpla con los
parametros requeridos para su impresién.

Jefe DDPIE

67. Certifica que el instrumento cumpla con los parametros requeridos para su impresion.
68. ¢El prototipo del instrumento est4 libre de errores?
* Si: Continta en la actividad 69.

e No: Continta en la actividad 57.

69. Autoriza laimpresion masiva del instrumento.

70. Entrega a la Coordinacion Administrativa la relacion de participantes que reciben pago por
entregar productos que cumplen con los criterios de validez.

71. Preparala clave de respuestas y los parametros psicomeétricos de los items seleccionados.

72. Entrega al Jefe del DADI la clave de respuestas del instrumento y los parametros
psicometricos obtenidos del pilotaje de los items que conforman el instrumento.

73. Solicita al Jefe del DADI los resultados de los sustentantes y los parametros psicométricos
de los items después de que el instrumento haya sido aplicado.

Fin del procedimiento.

L..__f’égina 9dem
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VIl. INDICADOR

Unidad de

medida Periodicidad Meta

Indicador Formula

Confiabilidad de Donde:

la Prueba. a =alpha de Cronbach [-1,1] Anual 0.70
Consistencia k=numero de items

Interna sf#=varianza del item

sf= varianza de los valores
totales observados

VIll. ANEXO0S

Nombre del vy AT* AC* PTC* | Disposicién
Ubicacion : z
anexo final
Diagrama de flujo
del Procedimiento
para el Disefio del
No aplica Instrunlento de CEE 2 afnos dafnos | bafos Eliminar
Seleccion para
Alumnos que
Ingresana
Secundaria

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion: PTC= Plazo total de conservacion.

- Codigo
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IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Numero de revisién

Actividad

20/11/2019

00

Generacidn del documento.

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para Disefiar el Instrumento de Seleccién para Alumnos que
Ingresan a Secundaria

Disefo dellnstrumento da Seleccidn
para Alumnos que Ingresan a
Secundarias

A
ASEE T I TEUnlo T oo T oS Jete
de Departamento del CEEEY, que covoca
el nivel de Secundaria para acordar el
dgiseno, la administ@cién yca lficacion del

Director delCEEEY

2. Convoca alos Jefes de departamanta
para tomar acuerdosrespecto dela
canstruccion del|SAIS, acorde conla
solicitud de bs AEL.

Director delCEEEY

3. Analizaloslineamientosy criterios
técnicos para laconstruccisn de
instrumentos deevabiacion a nivel
nacianal e Internacional.

Jofe del DDPIE

4. Elabora la propuesta da plan de trabajo
ysela entregaal Director del CEEEY.

Jefe del DDPIE

5. Aprueba el plan de trabajo
(ealendarizaclén)y su factibilidad.

Director dal CEEEY

B.35e sceptaelplan
detrabap?

8

7. Designaresponsablesde Asignatura
para acompaiar alas cuerpos colegiados
enla construecion delinstrumento.

Jefe del DDPIE

}

8. Revisalosperfiesde los cusrpos
cokgiadosen conjunto con el Jefe del
DOPIE.

Evaluador educativo del DDRE,

v

9. Sollcita al Jefe del DDAE, el nimero de
participantes que conformaran cada
cuerpa cokgiado.

Evaluador educative del DDPE

10. Coordina al Comité Académico parala
canstruccion de bsTablasde Contenido
({TCldelinstrumento.

Evaluador e ducative del DDPE

P

11. Organiza lavalidacion de [as TC por
expertosen elniel

Evaluadoreducativo dei DDRE

12.gL.aTCcuenta con
valldez de contenido?

Si
A 4

13. Capacita al Comité d eEspecificadores
deitems.

Evaluadoreducativo del DDAE

14. Distribuye el contenide sl Comité de
Especificadores deltemspam la
elaboracion de especificaciones

comespondientes.

Evaluadoreducativo del DDAE

15. Verifica bs especificaciones.

Evaluadoreducative del DORE

especificaciones’
cumplenelenfoque y
los Ineamiento:

Si
v

17. Capacita al Comié deElaboradoresde
Itemsyal Comitade Revisoresde tems.

Evaluadoreducative del DOAE

1B. Designauna mismaespecificaciona3
Eleboraderes deilemspan la
canstruccion de bsitems.

Evaluadoreducativo del DOAE

19. Organiza el proceso de revison de
Items para Ia valdacién decontenido de
los mismos.

Evaluadoreducativo del DDRE

B jLositems cumg!
canloselemantos
establecidos enla

especificacion?.

P

21. Analizalositems aprobados.

Evaluador educativo del DDAE

cumplencon los
lineamientostécnicos
para la elaboracidn dg
items?

Si
h 4

23. Define Junto con el persanaldel
dapartamento el numero deversiones a
ensamblar de acuerdo con elnimero de

Itemsvalidados.

Jefe del DOPIE

24.Establece junto con el persenaleltipo

de muestreoy elnamera de participantes

necesarios para conformar lamue stra del
pilotaje.

Jefe del DOPIE

26. Comunicala informacion de b
muestra alResponsable dela Ul para que
rezlice la seleccidnde lamuestra acorde

coneltipe de muestreo.

Jefe dei DOPIE

28. Notificaal Jefedel DO lasnormasde
aplicacion delpiloaje.

Jefe del DDPIE

J :

27. Generalas versiones quese empleardn|
en el pilotzje,

Evalua dor Educativo del DDPIE

}

28.Entregalas verdones alJefedel

EvaluadorEducativo del DOPIE

)

28. Solicita apoyo al Responsable de laU|
para la maquetacidn de lasversionesen
cuadernlilos.

Jefe del DOPIE

:

30. Turna los d ocumenttos ylineamientos
para la maquetacidn alpersonal asignada
porelResponsable dela Ul

Jefe del DOPIE

:

3). Efectia la maquetacidn de las
versione s en cuademilis.

Responsabledela Ul
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e

32.Entregaal Jefedel DDPIE bos
cuadernillos maquetados.

Responsabledelaul

)

33. Entregalos cuadernillos maq a
los evaluadores educativos del DDPIE paral
surevisién,

Jafe del DDPIE

34. Revisalos cuadernilos.

Evaluadareducativo del DDPIE

. ¢Los cuadernilld
cumplencen los criterios’
gramaticales, editoriales
de ontotipografi

Si
h 4

36. Prepara el CDcon elarchivodigitalde
los cuadernillos para entregara la
direccién dal CEEEY, los cuales serviran
para imprimr.

Jefe del DOPIE

S7-Comwca atos jel s dedepartamente
da DPIEy DO, al Coordinador
Administrativoy alproveedor para b
entrega del archiva en digital de los

Director dal CEEEY

)

38. Expide al proveedor la cartade
confidencialidad para que éstefirmey
establece Bsnormas de manejoy
sequridad de los cuadernillos.

Director del CEEEY

39.Fijp lasfechas de entregadelos
prototipas de as versiones yde los
cuadarnillos solicitados.

Director del CEEEY

Espera

40. Entregaal Jefedel DDPIE bs
protatipos da cada cuadernillo para
verificar gue cumpl conlospardmetros
req asuimpresion.

Proveedor

Y

41. Certifica que los prototipos cumplan
conlospardmetros requeridos parasu
impresian.

Jefe del DOPIE

42. jLos prototipos estan
libres de errores?

sl

43. Autoriza B impresidn masivade los
cuadernillos.

Jefe del DIPIE

¢

44, Notificaal Jefedel DOPIE losermres
en les cuadernillos recabades dela
aplicacién piloto.

Jefedel DO

45. Prepara la Impieza de la base de
datos.

Responsabla dela Ul

Y

48.Entregala base de datosal Jefedel
DPIE.

Responsable de laUl

v

47. Organiza el proceso de seleccidnde
los kems con el personal del DOPIE.

Jefa dei DDPIE

48, Formulaelprocesa de sistematizacién
de la base de datos parala obtencidnde
las propiedades pscol i
items.

Jefe del DDFIE

49, Analizajunto con el Jefedel DOPIE el
proceso de sistematizacion de labase
para cbtencion de las propiedades
psicométdeas.

Evaluadareducative del DDAE

50. Procesa la base de datos pam obtener
los psicométricosy losgraficosde
distribucién de los items.

Evaluadoreducativo del DDPE

5l. Verifica la corespondenciaentre B TG
la estructura del instrumento.

Evaluador educativo del DDAE

A |

52, Efectiala ssleccidn de b sitems
acorde con la TC yconlas propledades
psicométricasapropladasparaeste tipo
dei

Evaluadoreducativo del DDRE

:

53. Efectua el ensamble los tems
seleccionados.

Evaluadoreducativo del DDRE

:

4. Solicita ala Coordinacionde
Comunicacién Soclal eldisefo dela
partada ycontraportadadel instrumanto.

Jefe del DIPIE

¢

55. Solicita apoyo al Respensable de laUl
para la maquetacidn.

Jefe del DOPIE

y

56. Remite al Responsable dela Ul los
dacumentosy lineamientos parala
manuetacion, asicomo la portada y
contraportadadel nstrumento.

Jete del DOPIE

!

67. Efectua la maquetacion del
instrumenta final

Responsable defa Ul

.

58. Remite al Jefe del DOPIE el
Instrumenta final

Responsable dela Ul

.

59, Turna larevisidn a los evaluadores
educativos del DDAE.

Jofe del DIPIE

60. Revisaelcuadernilo delinstrumento
final,

Evaluador educativo del DDFE
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T\ Preparala clave de respuastas ylos
pardmetras psicométicosde bsitems
seleccionad os.
Jefedel DOPIE
criterios gramaticales, N
edilarislesy de
TZENTEgaatds tFThvwde
respuestasdelinstrumentoy los
pardmetros psicométricos obtenidos del
ﬂ pilotaje de bsitems que conformanel
62. Prepara el CDcan elarchivodigitaldel Jele det DIPIE
Instrumento parala entreqa ala direccion
delCEEEY.
Jefedel DIPIE 3
73, Solicita al Jefe del DADIlos resultados
v d2 los sustentantesy bspardmetms
3 TOROCa AT [EIES psicométricosde bsitemsdespugsde
de DPIEy 00, al Coordinador que E}Instru mento hayasidoaplicado.
Administrativo y alproveedor para b Jefe del DIPIE
entrega del archivo en digital del
Director delCEEEY
64. Expide al proveedor la cartade I"S"“'“E":i“ vill:;::en fiable
confidencialidad para que éstefirme y pailE;

establece bsnormas de mangjoy
sequridad delinstrumento.

Director delCEEEY

!

65. Fija lasfechas de entregadel
prolotipo instrumentoy de los
instrumentos solicitad os.

Director delCEEEY

6. Entregaal Jefedel DDPIE elprototipo
delinstrumenta paravedficar que cumpla
05 requeri
impresién.

Proveedor

v

B7. Certifica que el instrumento cumpln

q
impresidn.

Jefe del DDPIE

68. sElprolotipo del
instrumento e<té libre de
errores?

Si

69. Autoriza b impresioén masivadel
instrumento.

Jefe del DDPIE

70.Entregaa laCoordinacion
Administrativa la relacion departicipantes
que reciben paga parentregar productos
quecumplen conloscriterios da validez

Jefe del DDPIE

g
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